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1. Solicitacdao de Aproveitamento de Assiduidade pelo estudante
1.1. CondigOes para requerer
a) Ter sido reprovado na atividade académica do tipo DIG — Disciplina de Graduacao -
com nota maior ou igual a 40 e frequéncia suficiente. Para atividade do tipo DIG, de
conteudo variavel e Formacao Livre, o Colegiado deverd ser consultado.
b) A atividade devera ter oferta para a sua subdivisdo de curso no periodo letivo de
referéncia do requerimento de aproveitamento de assiduidade.

c) O aproveitamento de assiduidade podera ser requerido somente no periodo
letivo subsequente a sua reprovacao e no qual houver oferta da atividade
académica para a sua subdivisao de curso.

d) O aproveitamento de assiduidade poderd ser requerido apenas em
disciplinas previamente informadas como passivel de aproveitamento de
assiduidade pelos Departamentos ou Estrutura Equivalente.

2. Como requerer Aproveitamento de Assiduidade

2.1.Quando solicitar;
a) O requerimento de aproveitamento de assiduidade estarad disponivel uma semana
antes do término do periodo letivo atual até um dia antes da abertura do
requerimento online de matricula para o préximo periodo letivo.

b) Apos esse periodo somente os Colegiados terdo acesso a funcionalidade ocorréncia
curricular de aproveitamento de assiduidade.

2.2. Onde solicitar: Requerimento online via Sistema Académico

a) Acessar o sistema académico via Minha UFMG

b) Clicar em Meus Requerimentos de Ocorréncias (Figura 1)

c) Criar novo requerimento (Figura 2)

d) Selecionar tipo de requerimento “Aproveitamento de Assiduidade” (Figura 3 e 4)

e) Clicar em continuar

f) Na aba detalhes do requerimento de aproveitamento de assiduidade no campo
matricula, selecionar a atividade para a qual requer aproveitamento de assiduidade.
O Sistema permite apenas um requerimento por atividade. (Figura 5)

g) Clicar em enviar requerimento (Figura 5)

h) Emitir relatério do requerimento (Figura 6)

i) Salvar relatério e aguardar o resultado do requerimento, que serd processado na
efetivacdo da sua matricula para o préximo periodo letivo.

3. Em caso de duvidas ou situa¢Ges ndo previstas neste roteiro é necessario que o estudante
entre em contato com o Colegiado
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1. Solicitagcdao de Aproveitamento de Assiduidade
1.1. CondigOes para o estudante requerer

a) Ter sido reprovado na atividade académica do tipo DIG — Disciplina de Graduagdo
com nota maior ou igual a 40 e frequéncia suficiente na atividade. Atividades de
conteudo varidvel e Nucleo Geral/Formacdo Livre poderdo ter efetivada a ocorréncia
de aproveitamento de assiduidade, a critério do Colegiado.

b) A atividade devera ter oferta para a subdivisdo do curso do estudante no periodo
letivo de referéncia do lancamento do aproveitamento de assiduidade.

c) O estudante poderd requerer aproveitamento de assiduidade somente no periodo
letivo subsequente a sua reprovacao e no qual houver oferta da atividade para a sua
subdivisdo.

d) O estudante podera requerer aproveitamento de assiduidade apenas em atividades
previamente informadas como passivel de aproveitamento de assiduidade pelos
Departamentos ou Estrutura Equivalente.

2. Como o Departamento Académico ou Estrutura Equivalente pode informar se a atividade
é passivel de aproveitamento de assiduidade
2.1. Onde informar
a) No SiGA em Graduacgdo > oferta de atividades > aprovac¢do de oferta e alocacdo de
encargos didaticos > selecionar o departamento. (Figuras 8 e 9)
b) Selecionar a atividade académica curricular. (Figura 10)
c) Ver detalhes da atividade académica curricular. (Figura 10)
d) Selecionar turma. (Figura 11)
e) Ver detalhes da turma. (Figura 11)
f) Alterar dados da turma. (Figura 12)
g) Selecionar sim ou ndo para o campo Permite matricula em ocorréncia de assiduidade
(Figura 13)
h) Selecione salvar (Figura 13)

2.2. Quando informar
a) Informar até um dia antes da abertura do requerimento de aproveitamento de
assiduidade. Excepcionalmente, para 2019/2, informar até dia 10 de julho de 2019.

Obs.: O requerimento de aproveitamento de assiduidade estara disponivel para o
estudante uma semana antes do término do periodo letivo atual até um dia antes da
abertura do requerimento online de matricula para o préximo periodo letivo.

3. Gerir — Ocorréncia Curricular de Aproveitamento de Assiduidade - Colegiados/Sec¢des de
Ensino

Caso o estudante tenha requerido o aproveitamento de assiduidade pelo
requerimento online e tenha cumprido todos os requisitos apresentados em 1., a
ocorréncia de aproveitamento de assiduidade ja sera automaticamente registrada no
SiGA.
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Se o estudante nao requereu via requerimento online, a critério do Colegiado, ele
podera solicitar aproveitamento de assiduidade junto ao Colegiado.

A critério do Colegiado, o estudante podera solicitar aproveitamento de assiduidade
em atividades de Nucleo Geral/ Formagdo Livre ou atividades de conteldo variavel.
Nestes casos o lancamento serd, exclusivamente, por meio da funcionalidade
ocorréncia curricular.

3.1.Langar Ocorréncia Curricular de Aproveitamento de Assiduidade

a) A funcionalidade Ocorréncia Aproveitamento de Assiduidade estard disponivel apds
a efetivagdo da matricula dos estudantes até o encerramento da matricula do
periodo letivo referente ao aproveitamento de assiduidade, considerando o periodo
letivo de referéncia da solicitacdo do estudante.

b) No SiGA em - Vida Académica > Ocorréncias Curriculares > Gestdo de Ocorréncias
Curriculares selecionar “criar ocorréncia curricular” (Figura 1)

c) Selecionar tipo de ocorréncia curricular: “Aproveitamento de Assiduidade” (Figura
2)

d) Inserir “nimero de registro do estudante” e “continuar” (Figura 3)

e) Selecionar aba “detalhes do aproveitamento” (Figuras 4 e 5)

f) Selecionar atividade para a qual o estudante requer aproveitamento de assiduidade.
Devera ser lancada uma ocorréncia de aproveitamento de assiduidade por atividade.
(Figura 6)

g) Selecionar “Salvar” (Figura 7)
4. Resultado final em atividade com matricula e com ocorréncia de aproveitamento de
assiduidade.

Serd registrado o resultado para a atividade no periodo letivo em que houve a
matricula concomitante com a ocorréncia de aproveitamento de assiduidade, bem
como sera(ao) preservado(s) o(s) resultado(s) obtido(s) anteriormente na atividade.

5. Ocorréncias académicas e aproveitamento de assiduidade.

Se um estudante possui ocorréncia curricular de aproveitamento de assiduidade e
requerer Trancamento Total de Matricula ou Trancamento Parcial na atividade para
a qual requereu aproveitamento de assiduidade, no mesmo periodo letivo, o SiGA
farad o cancelamento da ocorréncia curricular de aproveitamento de assiduidade.

Em caso de Trancamento Total ou Mobilidade Académica no periodo letivo de oferta
da atividade passivel em requerer aproveitamento de assiduidade,
excepcionalmente, o estudante poderd requerer o aproveitamento de assiduidade
no proximo periodo letivo em que a atividade for ofertada, observando as condi¢des
previstas no item 1.
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Em caso de trancamento parcial na atividade para a qual o estudante requereu
aproveitamento de assiduidade, ndo serd permitido novo requerimento para a
mesma atividade.
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