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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA "PROF. LAIR REMUSAT RENNO"
DA FACULDADE DE FARMACIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS - UFMG

CAPITULO I
Da finalidade

Art. 12 - A Biblioteca "Prof. Lair Remusat Renné" da Faculdade de Farmdacia terd como
finalidade proporcionar a toda comunidade da UFMG, acesso as fontes de informacao
bibliografica, através da prestacdo de servigos e produtos informacionais, que sirvam de
apoio as atividades de ensino, pesquisa e de extensao, desenvolvidas pela Unidade nas suas

areas de atuacao.

Art. 22 - A Biblioteca serd subordinada administrativamente a Diretoria da Faculdade de
Farmdacia e tecnicamente a Biblioteca Universitaria, de acordo com o Regimento da

Biblioteca Universitaria da UFMG.

Art. 32 - A Biblioteca sera mantida por verba incluida anualmente no orgcamento da

Faculdade de Farmacia, por convénios e outras rendas para tais fins instituidos.

Art. 42 - Os valores referentes as taxas de servicos, multas por atraso de devolucdo, pernoite
de escaninho, extravio de chave de guarda-volumes e demais emolumentos da Biblioteca,
sdo os fixados pelo Conselho Universitario, através de Portaria da Pro-Reitoria de
Administracdo da UFMG. O pagamento devera ser realizado, exclusivamente, através da Guia

de Recolhimento da Unido - GRU.



CAPITULO II

Da organizacao

Art. 52 - A organizacao da Biblioteca compreende:

[ - Chefia e/ou Coordenacao;

I - Comissao da Biblioteca;

[II - Setor de Tratamento e Organizacao da Informacao (Processamento Técnico);
IV - Setor de Periddicos;

V - Setor de Referéncia e Circulacao de Materiais;

VI - Colecdes Especiais (Consulta Interna e de Reserva).

TITULOI

Da Chefia e/ou Coordenag¢ao

Art. 62 - A Chefia e/ou Coordenacao da Biblioteca sera exercida por um técnico-
administrativo, ocupante do cargo de Bibliotecario-Documentalista, lotado na Faculdade de
Farmadcia, com registro ativo no Conselho Regional de Biblioteconomia, através de Portaria

da Diretoria da Faculdade de Farmaicia.

Art. 72 - Sera de competéncia da Chefia e/ou Coordenacao:

[ - planejar, coordenar, orientar e supervisionar a execucao das atividades e dos servicos
prestados pela Biblioteca;

I - coordenar o processo de aquisicdao de material bibliografico;

IIl - apresentar relatérios técnicos e dados estatisticos das atividades desenvolvidas na
Biblioteca;

IV - controlar e informar a Contabilidade os recursos incorporados pela Biblioteca, através
de relatorios mensais e anuais;

V - planejar e coordenar a execugdo do inventario da Biblioteca;

VI - planejar, receber e acompanhar as visitas das comissdes do MEC para avaliacdo e
reconhecimento de cursos de graduac¢do nas questdes pertinentes a Biblioteca;

VII - desenvolver projetos e elaborar procedimentos para o desenvolvimento e

aprimoramento das atividades da Biblioteca;



VIII - incentivar a capacitacao, qualificacdo e atualizagcdo do quadro de pessoal da Biblioteca,

bem como a recomposicao e a expansao do seu quadro de servidores;

TITULO II

Da Comissao da Biblioteca

Art. 82 - A Comissao da Biblioteca tera a seguinte composicao:

[ - Chefia e/ou Coordenacdo da Biblioteca, na qualidade de coordenador da comissao;

Il - quatro (04) representantes do corpo docente, sendo um de cada Departamento;

[II - um (01) representante do corpo discente da graduacao;

IV - um (01) representante do corpo discente da poés-graduagcdo (indicado pelos
coordenadores);

V - um (01) representante do corpo técnico-administrativo.

Paragrafo unico - A Comissdo sera designada por Portaria da Diretoria da Unidade com
validade de quatro (04) anos para os representantes do corpo docente. Para os
representantes do corpo discente, a validade podera ser interrompida no momento da

integralizagdo ou finaliza¢do dos seus respectivos cursos.

Art. 92 - Sera competéncia da Comissao:

[ - assessorar a Biblioteca nas questdes relacionadas a selecdo e aquisicio do acervo
bibliografico, visando o equilibrio e a consisténcia do seu acervo, de acordo com critérios
pré-estabelecidos pela Politica de Desenvolvimento do Acervo do Sistema de Bibliotecas da
UFMG vigente;

Il - analisar as prioridades de aquisicdo, levando em consideracdao a bibliografia basica e
complementar dos cursos de graduacao;

III - avaliar, periodicamente, as obras da colecao da Biblioteca, objetivando a atualizagao,
qualidade, pertinéncia e especializagdo do acervo;

IV - avaliar a adequacgdo e incorporagdo ao acervo de material bibliografico recebido por
meio de doagdo ou permuta, bem como avaliar e definir o material para remanejamento ou
descarte, seguindo a Politica de Desenvolvimento do Acervo vigente;

V - assessorar o corpo técnico da Biblioteca nas questdes referentes ao processamento

técnico do acervo;



VI - analisar, orientar e emitir parecer nos casos em que houver questionamentos acerca de
questdes relacionadas ao atraso na devolugdo, perda ou extravio de livros e chaves de
escaninhos, bem como danos causados a obras do acervo;

VII - sugerir medidas que visem a melhoria técnica e administrativa da Biblioteca.

Art. 102 - A Comissdo se reunird com a maioria dos membros presentes em horario

predeterminado, mediante convoca¢do do Coordenador, sempre que houver necessidade.

TITULO I
Do Setor de Tratamento e Organizacdo da Informagao

(Processamento Técnico)

Art. 112 - Serda de competéncia do Setor de Tratamento e Organizacdo da Informacgdo
(Processamento Técnico):

I - coordenar as atividades de selecdo, processamento técnico, preparo e manutencdo de
materiais bibliograficos e digitais, visando o armazenamento, a divulga¢do e a recuperacao
da informacao;

Il - executar o tratamento técnico do acervo informacional da Biblioteca: selecdo, registro
patrimonial, catalogacao, classificacao, indexacdo, preparo para circulacdo, desbastamento e
descarte;

III - validar junto ao Repositdrio Institucional toda producao intelectual da Faculdade de
Farmacia em formato digital (teses, dissertacdes, Trabalhos de Conclusao de Curso - TCCs,
artigos de periddicos e de eventos, livros, capitulos de livros, entre outros formatos digitais);
IV - colaborar na avaliagdo da colegao;

V - elaborar fichas catalograficas para TCCs, dissertacoes e teses defendidas na Faculdade de
Farmacia;

VI - encaminhar e acompanhar os processos de solicitacbes de ISBN para as publicacoes
editadas pela Faculdade de Farmacia;

VII - desenvolver projetos e elaborar normas de interesse do Setor;

VIII - coletar, analisar e apresentar dados estatisticos das atividades desenvolvidas no Setor;

X - desenvolver outras atividades inerentes ao Setor quando se fizer necessario.



Paragrafo unico - Sdo considerados materiais bibliograficos: livros, e-books, periddicos,

dissertagoes, teses, TCCs, multimidias, conteidos Web, dentre outros.

TITULO IV

Do Setor de Peridodicos

Art. 122 - Sera de competéncia do Setor de Periddicos:

I - coordenar as atividades de selecdo, organizacao, avaliacao e preservacgao da colegao de
periodicos da Biblioteca, visando o armazenamento, a divulgacdo, a recuperagdo e o
intercambio de publicacdes e informacgdes;

I - promover a atualizacdo da colegdo junto ao Catalogo Coletivo Nacional de Publicag¢des
Periddicas - CCN;

III - realizar o tratamento técnico dos periddicos e atualizar as bases de dados do acervo da
Biblioteca;

IV - colaborar na avaliacao da colecao;

V - desenvolver projetos e elaborar normas de interesse do Setor;

VI - coletar, analisar e apresentar dados estatisticos das atividades desenvolvidas no Setor;

VII - desenvolver outras atividades inerentes ao Setor quando se fizer necessario.

TIiTULOV

Do Setor de Referéncia e Circulacdo de Materiais

Art. 132 - Sera de competéncia do Setor de Referéncia e Circulacdo de Materiais:

[ - coordenar a disseminacdo da informag¢dao na Unidade, utilizando os recursos
informacionais disponiveis para os usuarios;

Il - divulgar e orientar a pesquisa bibliografica nas principais bases de dados da area de
saude;

III - divulgar e realizar os servicos do Programa de Comutacdo Bibliografica - COMUT;

IV - elaborar e avaliar normas de utilizagdo dos recursos informacionais disponiveis aos
usuarios;

V - orientar e coordenar as atividades de normalizacdo de documentos, auxiliando na

elaboragdo de trabalhos técnicos cientificos;



VI - coordenar, organizar e realizar o servico de empréstimo no recinto, domiciliar e entre
bibliotecas;

VII - orientar o uso do acervo e servigos da Biblioteca;

VIII - planejar, coordenar e executar programas de treinamento de usuarios;

IX - planejar e executar as atividades referentes a circulagao e manutenc¢do do acervo;

X - promover e realizar a divulgacdo dos servicos e produtos oferecidos pela Biblioteca;
XI - colaborar no processo de compras de material bibliografico;

XII - atualizar as midias digitais e sociais da Biblioteca;

XIII - desenvolver projetos, estudos e elaborar normas de interesse do Setor;

XIV - coletar, analisar e apresentar dados estatisticos das atividades desenvolvidas pelo
Setor;

XV - desenvolver outras atividades inerentes ao Setor quando se fizer necessario.

CAPITULO 111

Do funcionamento

Art. 142 - A Biblioteca da Faculdade de Farmacia se propde a atender toda comunidade da
UFMG e comunidade externa, de acordo com o seu horario de funcionamento e seguindo as
normas estabelecidas pelo Regulamento do Sistema de Bibliotecas vigente, bem como pelas

regras gerais de funcionamento da Biblioteca.

Paragrafo 12 - A Biblioteca permanecera fechada durante o periodo de realizacdo do
inventario do acervo bibliografico, atendendo determinacao do Tribunal de Contas da Unido
e recomendagdes da Biblioteca Universitaria da UFMG. O inventdrio sera realizado em

periodo de férias académicas, com divulgac¢do prévia.

Paragrafo 22 - Durante o periodo de férias académicas, a Biblioteca tera reducio no seu

horario de funcionamento.

Art. 152 - O acervo sera de livre acesso, permitindo que os usudrios possam pesquisar e

manusear o material desejado disponivel nas estantes, salvo em casos excepcionais.

Paragrafo 12 - Nas cole¢oes especiais (Consulta Interna e de Reserva) nao serd permitido o

livre acesso, devendo o usudrio solicitar orientagdo aos funcionarios da Biblioteca.



Paragrafo 22 - As publicagdes retiradas das estantes deverdo ser deixadas sobre as mesas
para fins de estatistica e somente deverdo ser recolocadas nas estantes por funcionarios da

Biblioteca.

Art. 162 - Nao sera permitida a entrada na Biblioteca com pertences, tais como: pastas,
bolsas, mochilas, sacolas, dentre outros. Sera solicitado que tais materiais sejam deixados no

guarda-volumes (escaninhos), localizado na entrada da Biblioteca.

CAPITULO IV

Do desenvolvimento do acervo

Art. 172 - O acervo sera atualizado e ampliado mediante compra, doacao e permuta.

Paragrafo unico - As sugestdes de compra serdo apresentadas pelos usudrios (docentes,
discentes, pesquisadores e servidores) e serdo avaliadas pela Comissao da Biblioteca,
especialmente nos casos em que houver a necessidade de priorizar titulos em funcao dos
recursos disponibilizados e sua pertinéncia com as areas de conhecimento e atuacdo da

Unidade.

Art. 182 - Os recursos destinados a Biblioteca contemplarao, prioritariamente, o acervo dos

cursos de graduacao da Unidade.

Paragrafo 12 - Os cursos de pés-graduacdo deverdo prever verbas para acervo bibliografico

em seus projetos.

Paragrafo 22 - Os projetos de pesquisa e extensdo deverao contemplar em seus orcamentos

verbas para acervo bibliografico.

Art. 192 - As doagdes a Biblioteca somente serdo aceitas a partir de uma selecdo prévia,
levando-se em consideracdo as dareas de atuacdo da Unidade e, especialmente, as
bibliografias basicas e complementares dos cursos de graduacao, respeitando a legislacao de
doagdes aos 6rgaos da Administracdo Publica e os critérios adotados pela Politica de

Desenvolvimento do Acervo do Sistema de Bibliotecas da UFMG vigentes (adequacdao do



material aos objetivos da Universidade; adequacdo ao curriculo académico e as linhas de
pesquisa; qualidade técnica do conteudo; autoridade do autor ou corpo editorial; atualidade
da obra; demanda comprovada; acessibilidade do idioma; escassez de material sobre o
assunto nas coleg¢des das bibliotecas; conveniéncia do formato e compatibilizagdo com
equipamentos existentes; relevancia historica; valor efémero ou permanente; areas de
abrangeéncia do titulo; qualidade visual e auditiva de materiais especiais; condi¢des fisicas da

obra; custo da obra; adequag¢do ao nimero de usuarios).

Art. 202 - As obras que compdem o0 acervo serao registradas como material permanente,

através de namero de patrimonio, gerado e controlado pela Biblioteca Universitaria.

CAPITULOV

Dos empréstimos

Art. 212 - As questdes relativas ao empréstimo (cadastro de usuarios, tipos e prazos de
empréstimo, prazos para devolugdo, reserva, renovacao, guarda-volumes, responsabilidades
dos leitores, taxas e emolumentos), serdo regidas de acordo com as normas vigentes no
Regulamento do Sistema de Bibliotecas da UFMG, bem como pelas normas gerais de

funcionamento da Biblioteca.

CAPITULO VI

Da disciplina

Art. 222 - Sera exigido siléncio e respeito no recinto da Biblioteca, sendo permitida a

permanéncia de grupos de estudo somente na area destinada para este fim.

Art. 232 - E expressamente proibido fumar, consumir alimentos e bebidas (exceto 4gua em

recipientes transparentes e com tampa) no recinto da Biblioteca.

Art. 242 - Nas dependéncias da biblioteca, é proibido realizar ou receber telefonemas e o uso

do celular s6 é permitido no modo silencioso.



Art. 252 - £ vedado ao usuario o uso dos computadores da Biblioteca para jogos, contetidos
ilicitos e improprios. Os terminais sdo destinados para fins de estudo, pesquisa e acesso as

bases de dados.

Art. 262 - Nao sera permitido o uso das cabines de estudo para outros fins que nao sejam

leitura, realizacdo de trabalhos académicos e estudo.

Art. 272 - Nao sera permitida a entrada de animais no recinto da Biblioteca, exceto em casos

previstos em lei.

Art. 282 - O desrespeito as normas ou conduta inadequada, de forma recorrente, podera

gerar aplica¢des de penalidades ou suspensdo do usudrio por tempo indeterminado.

Art. 292 - A Chefia e/ou Coordenacdo da Biblioteca comunicara a Diretoria da Unidade e/ou
a Comissao da Biblioteca as demais faltas cometidas no recinto da Biblioteca, a fim de

deliberar sobre as penalidades a serem aplicadas.

CAPITULO VII

Das disposi¢oes gerais

Art. 302 - Sera fornecida a declaracdo de "Nada Consta" ao usuario que ndo apresentar

débitos de multa e nao estiver com obras sob sua responsabilidade.

Art. 312 - Os colegiados dos cursos de graduacdo e as secretarias dos programas de pos-
graduacdao da Unidade deverdo enviar a Biblioteca os trancamentos de matriculas e os

desligamentos ocorridos ao longo do semestre.

Art. 322 - Os casos omissos neste regulamento deverao ser resolvidos pela Chefia e/ou
Coordenacao da Biblioteca, com assessoria da Diretoria da Unidade e da Comissdo da

Biblioteca.

Paragrafo unico - Alegar desconhecer este regulamento ndo isenta o usuario das

penalidades constantes no mesmo.



Art. 332 - Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacgao pela Congregacao da

Faculdade de Farmacia, ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

APROVADO PELA CONGREGACAO DA FACULDADE DE FARMACIA DA UFMG
EM 25 DE AGOSTO DE 2023
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
FACULDADE DE FARMACIA
DIRETORIA

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que o Regulamento da Biblioteca "Prof. Lair Remusat
Rennd" da Faculdade de Farmacia da Universidade Federal de Minas Gerais - UFMG foi aprovado na
4992 Reunido da Congregacdo da Faculdade de Farmacia da UFMG, realizada em 25 de agosto de 2023.

Belo Horizonte, 29 de agosto de 2023.

Professora LEILIANE COELHO ANDRE
Presidente da Egrégia Congregacado da Faculdade de Farmacia da UFMG

eil Documento assinado eletronicamente por Leiliane Coelho Andre, Diretor(a), em 29/08/2023, as
o ’

et L‘z‘y 16:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n? 10.543, de 13
eletrénica de novembro de 2020.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
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